(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA)




MÉRIDA, YUC., A __ DE _____ DE 201_
(Fecha del acta de Entrega-Recepción)



RESIDENTE DE OBRA INCCOPY
PRESENTE.


	
En referencia al Contrato No. ( no. de contrato ) correspondiente a: (descripción de la obra), anexo al presente le hago entrega del CD que contiene: Planos Finales, Fotografías, Croquis de Localización y Garantías (en su caso) de la obra antes mencionada.

	Agradeciendo de antemano la atención que sirva brindarle a la presente, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.


	




ATENTAMENTE




______________________________________
(NOMBRE DEL CONTRATISTA)
(CARGO)













C.c.p.- Nombre – Jefe Departamento de Construcción ”__” del INCCOPY (Letra que identifica a la jefatura correspondiente) 	
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